
Fiche de renseignements Esup - Stage 
Fiche Navette avec établissement d’accueil

Ce document est à renseigner avant de saisir votre convention de stage sur Esup-Stage, Il vous 
permet de vous assurer d’avoir toutes les informations nécessaires et notamment celles liées à 
votre établissement d’accueil.  N’hésitez pas en plus des informations collectées auprès de votre 
établissement d’accueil à consulter le site suivant comportant les fiches signalétiques de structures 
actives sur : https://www.sirene.fr/sirene/public/recherche
Attention : une fois votre convention envoyée dans le circuit de signatures, vous ne pourrez plus la 
modifier. D’où la nécessité de renseigner avec rigueur la convention avant envoi à la signature.

1 / Informations concernant l’étudiant(e)

N°Etudiant : 

Prénom :       

Nom :  

Formation (intitulé et année d’études) : 

Parcours                                              : 

Stage obligatoire :      Oui     Non 
Le/La Responsable de ma formation est :                                             

Mail  : 

 J’ai pris connaissance que je dois obligatoirement fournir une Assurance responsabilité civile 
  Si le stage est à l’étranger, j’ai pris connaissance des démarches à effectuer et documents à 

fournir : pour cela rdv sur la page d’accueil de votre espace Esup -Stage / https://ent,univ-rouen.fr 
– Liens de scolarité -stage
  J’ai identifié la caisse de sécurité sociale dont je dépends (CPAM – MSA – MGEN) 

2 / Eléments liés au stage 

Thème du stage : 

https://www.sirene.fr/sirene/public/recherche


Sujet proposé détaillé : 

Sujet confidentiel :   Oui            Non 

Fonction et tâches :

Période du stage : Du  au 

Durée hebdomadaire (semaine) :       heures 

Interruption au cours du stage :        Oui            Non 
Si oui indiquez les périodes de stage : 

Totalité du stage :     heures 

Gratification au cours du stage :        Oui            Non 
Si oui , montant :    Brut       Net       - Mode versement : chèque   Virement 

3 /  Destiné à Organisme d’accueil – Informations à renseigner ou à vérifier par l’Organisme 
d’accueil 

Nom de l’organisme d’accueil : 

Secteur d’activité : 

N° SIRET :                                     Code NAF :  

Ces n° sont obligatoires pour la saisie de votre convention de stage  sur Esup Stage (les 
entreprises à l’étranger n’ont pas de N° Siret et de code NAF )

Adresse correspondant au numéro de siret :

Adresse : 

Ville :          Code Postal :         
Pays :   

Tél :                       Site WEB : 

Effectif de l’entreprise : 
 1 à 2   3 à 5    6 à 9  10 à 19  20 à 49  50 à 99  100 à 199  200 à 249
 250 à 499 500 à 999 1000 à 1999  2000 à 4999  5000 à 9999  10000 et plus 

Case à cocher



Statut de l’établissement : 
EI  EURL Public SA SARL SAS SASU SCA SCS SNC SNS

Service dans lequel va avoir lieu le stage : 
Adresse (si différente de l’adresse ci-dessus) : 
Ville :  
Code postal : 
Pays : 
Tél. :   

Tuteur professionnel du stage dans l’organisme d’accueil (signataire de la convention) :
Nom :  
Prénom : 
Fonction :      
Tél. : 
Courriel (mail nominatif indispensable pour signature électronique) : 

Directeur ou Responsable de l’organisme d’accueil (signataire de la convention) 
Service :   
Nom :       
Prénom :  
Fonction :   

Tél. :           

Courriel (mail nominatif indispensable pour signature électronique) : 

Si boîte mail sécurisée, merci de voir avec votre service informatique pour que le domaine : 
@univ-rouen.fr soit traité en exception ou d’autoriser la provenance des messages no-reply.esup-
signature@univ-rouen.fr

4/ Organisme d’accueil informations importantes – lors de la signature électronique de la 
convention

Signature électronique de la convention de stage : 

Réception d’un mail pour signature électronique de la convention : Esup Signature
Mail expéditeur : no-reply.esup-signature@univ-rouen.fr

mailto:no-reply.esup-signature@univ-rouen.fr


Voici le mail que vous recevrez :

Besoin d’aide ?
Consultez la page web «Stage» du BAIP et télécharger le guide d’utilisation de E  sup-Stage   !

Les données sur la convention de stage et les questionnaires faisant l’objet d’un traitement informatique, la 
loi du 6 janvier 1978 relative à l’informatique, aux fichiers, et aux libertés, donne aux individus impliqués un 
droit d’accès et de rectification sur les données les concernant. Pour ce faire, la personne peut s’adresser 
au service gestionnaire des stages de l’université.

Conformément au Règlement (UE) 2016/679 du Parlement européen et du Conseil du 27 avril 2016 relatif 
à la protection des personnes physiques à l'égard du traitement des données à caractère personnel et à la 
libre circulation de ces données (ci-après "RGPD"), entré en vigueur le 25 mai 2018, et à la loi 
Informatique et Libertés du 6 janvier 1978 modifiée, les données personnelles recueillies feront l'objet d'un 
traitement uniquement pour permettre la gestion de la demande de convention de stage. Vous disposez 
d'un droit d'accès, de rectification et d'effacement de vos données personnelles, lesquels droits peuvent 
être exercés auprès du délégué à la protection des données de l'Université de Rouen Normandie, à 
l'adresse DPO Université de Rouen Normandie - Direction Générale des Services, 1 rue Thomas Becket, 
76821 MONT-SAINT-AIGNAN Cedex ou à l'adresse courriel suivante dpo@univ-rouen.fr. 

https://formation-ve.univ-rouen.fr/creer-sa-convention-sur-esup-stage-696780.kjsp?RH=1377093360344
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